it POSAO

Radno mesto : ADMINISTRATOR & MANAGER PAKET SHOPA
Mesto rada: Nis, Beograd, Novi Sad, Subotica, Kragujevac, Zrenjanin,
Vr8ac, Sabac

Stalni radni odnos;

Pocetna plata 40000,00-70000,00 dinara;

Bonus po osnovu obima posla, profesionalizma u radu;

Radno vreme zaposlenog je:10.00-18.00 h, subotom 09.00-12.00 h

Uslovi rada:

Profesionalizam u radu

Dobro poznavanje rada na kompjuteru, koriS¢enje elektronskih servisa:
email, SMS, Viber, Messenger, WhatsApp i sli¢no;

Vozacka dozvola , B* kategorije

Opis radnih zadataka:

Preuzimanje i isporuka postanskih poSiljki u prostorijama paket shopa
Rad sa fiskalnom kasom;

Naplata postarina, isplata otkupnina;

Priprema posiljki za slanje ka drugim mestima i gradovima, sortiranje
postanskih posiljki;

Preuzimanije ili uru€enje postanskih posiljki na terenu kada se za tim ukaze
potreba

Administrativho-komercijalni radni zadaci koji proistiu iz tekuéeg
poslovanja;

MarketinSke aktivnosti na proSirivanju baze potencijalnih korisnika;
Unos prikupljenih podataka u bazu podataka;

Komunikacija sa potencijalnim korisnicima nasih usluga putem telefona,
emaila, ...

Slanje ponuda, akcija i popusta potencijalnim korisnicima

Prijave slati na adresu: posaocitykurir@mail.ru
Informacije:063 422500
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